申請註冊成為第1級及/或第2級消防裝置承辦商須提交文件清單
	
	(
	文件(如適用)
	備註

	1
	
	已填妥的註冊申請表
	

	2
	
	商業登記證正式認證副本
	· 可向稅務局商業登記署申請

· (適用於無限公司)消防裝置承辦商註冊地址及通信地址必須與商業登記證上的業務地址相同

	3
	
	商業登記申請表正式認證副本
	可向稅務局商業登記署申請

	4
	
	公司組織大綱章程及細則刊印本
	只適用於有限公司

	5
	
	公司註冊證書的正式認證副本
	· 只適用於有限公司

· 可向公司註冊處申請

· 消防裝置承辦商註冊地址及通信地址必須與公司註冊辦事處地址相同

	6
	
	建議合資格人士僱傭合約副本(如屬僱員)或有關公司註冊/商業登記紀錄副本(如屬合夥人或董事)
	

	7
	
	建議合資格人士最近一期強積金供款記錄副本
	

	8
	
	書面確認建議合資格人士是否為全職受聘，以及並非同時受僱於另一名註冊消防裝置承辦商
	適用於任何身份的建議合資格人士(即僱員、合夥人或董事)

	9
	
	建議合資格人士的電機工程學學位畢業證書副本
	· 只適用於第1級申請人
· 證書上須列明證書持有人姓名、獲頒學位名稱及修業年份
· 目前其他學科(例如屋宇裝備工程學學位及消防工程學)的學位並不符合申請資格

· 如屬相關專業團體會員但非持有電機工程學學位亦不符合申請資格

	10
	
	建議合資格人士的電機工程學文憑或高級證書副本
	· 只適用於第2級申請人

· 證書上須列明證書持有人姓名、課程名稱及修業年份
· 目前其他學科(例如屋宇裝備工程學及消防工程學)的高級證書/文憑並不符合申請資格

	11
	
	建議合資格人士的第I級水喉匠牌照副本
	只適用於第2級申請人



	12
	
	建議合資格人士身份證副本
	

	13
	
	建議合資格人士簽名式樣
	

	14
	
	獲授權簽發證明書人士身份證副本
	

	15
	
	獲授權簽發證明書人士受僱狀況證明(與第6項相同) 
	


	16
	
	獲授權簽發證明書人士簽名式樣
	

	17
	
	由消防處處長發出申請人所製造的警報或火警/煙霧探測儀器接納信副本
	· 適用於第1級申請人(如屬製造商)
· 信上的製造商名稱須與申請人名稱相同

	18
	
	由警報或火警/煙霧探測儀器製造商發出的代理委任信正本及
消防處處長向製造商發出的產品接納信副本或由產品認證機構所發出產品已列入認可名單的證書/記錄/函件(詳情請參閱消防處通函第1/2007號)
	· 適用於第1級申請人(如屬代理)

· 信上須列明指定代理名稱、委任期，以及獲授權代理儀器種類及型號
· 委任信必須由產品接納信/其他認可證明文件上的製造商發出

	19
	
	工場裝備清單
	

	20
	
	工場中英文地址
	

	21
	
	工場租約/買賣合約副本
	請確定業主沒有反對申請人使用該處所作為工場用途或有關文件條款沒有禁止相關處所作為工場用途

	22
	
	使用工場授權書
	如申請人並非業主或租戶

	23
	
	工場的差餉或公用事業繳費收據副本
	如租約沒有蓋釐印

	24
	
	工場平面圖
	工場毋須設於一獨立單位，但必須與處所內其他部分(例如辦公室或貨倉)清楚分隔，工場面積亦須不少於10平方米

	25
	
	已填妥的工場設備申報表
	


