
附表所列處所通風設施規例的填寫電子通風年檢證書(e‐AIC)步驟 

 

 

 

• 輸入承建商檔號步驟1

•輸入經視察處所的地址

•點擊後待新屏幕出現並如以下例
子輸入地址

•點擊確定鍵

步驟2
Shop 1, G/F, ABC Building, 1 Hong Chong Road,

Tsim Sha Tsui, Kowloon 

Add Page加頁
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附表所列處所通風設施規例的填寫電子通風年檢證書(e‐AIC)步驟 

 

 

 

• 選擇處所類別步驟3

• 輸入視察日期

• 選擇防火閘/過濾器/聚
塵器或全部(删除不適
用者)

步驟4

• 選擇構件

• 輸入缺點位置

• 敘述缺點情況
步驟5

Kitchen                                        Not fully closed   

12‐12‐2015
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附表所列處所通風設施規例的填寫電子通風年檢證書(e‐AIC)步驟 

 

 

•點擊『加頁』鍵可加頁，最多合共三頁。

•每一加頁只包含五行。

•點擊『減頁』鍵 可删除加頁。
步驟6

Add Page  加頁 

Kitchen (2)                      Not fully closed 

Delete Page  減頁  
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附表所列處所通風設施規例的填寫電子通風年檢證書(e‐AIC)步驟 

 

證書內所有資料都可按清除鍵清除

SC(V) XX/XXX/XXX 

 
 

• 這欄必須填寫。如沒有地點不包
括在內都要填寫"Nil"。步驟7

• 輸入註冊專門承建商(通風系統工
程類別)。步驟8

• 輸入註冊地址，與步驟2相同。步驟9

•輸入電話

•輸入註冊編號

•輸入證明書發出日期
步驟10

• 輸入授權人士姓名步驟11
• 列印前儲存

• 列印步驟12

• 授權人士簽署及蓋章步驟13

•註冊專門承建商(通風系統工程類別)在根據本
條檢查任何通風系統後十四天內，須向指示其
進行該次檢查的人發出證明書並將證明書的一
份文本送交消防處處長。

步驟14

完成

Nil 

Chan’s AC Engineering Limited 

Flat 6, Block 1, Yuen Yuen Street, Hong Kong 

Chan Tai Man 

9000 1234 

12‐12‐2015
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