申请注册成为第1级及/或第2级消防装置承办商须提交文件清单
	
	(
	文件(如适用)
	备注

	1
	
	已填妥的注册申请表
	

	2
	
	商业登记证正式认证副本
	· 可向税务局商业登记署申请
· (适用于无限公司)消防装置承办商注册地址及通信地址必须与商业登记证上的业务地址相同

	3
	
	商业登记申请表正式认证副本
	可向税务局商业登记署申请

	4
	
	公司组织大纲章程及细则刊印本
	只适用于有限公司

	5
	
	公司注册证书的正式认证副本
	· 只适用于有限公司
· 可向公司注册处申请
· 消防装置承办商注册地址及通信地址必须与公司注册办事处地址相同

	6
	
	建议合资格人士雇佣合约副本(如属雇员)或有关公司注册/商业登记纪录副本(如属合伙人或董事)
	

	7
	
	建议合资格人士最近一期强积金供款记录副本
	

	8
	
	书面确认建议合资格人士是否为全职受聘，以及并非同时受雇于另一名注册消防装置承办商
	适用于任何身份的建议合资格人士(即雇员、合伙人或董事)

	9
	
	建议合资格人士的电机工程学学位毕业证书副本
	· 只适用于第1级申请人
· 证书上须列明证书持有人姓名、获颁学位名称及修业年份
· 目前其他学科(例如屋宇装备工程学学位及消防工程学)的学位并不符合申请资格
· 如属相关专业团体会员但非持有电机工程学学位亦不符合申请资格

	10
	
	建议合资格人士的电机工程学文凭或高级证书副本
	· 只适用于第2级申请人
· 证书上须列明证书持有人姓名、课程名称及修业年份
· 目前其他学科(例如屋宇装备工程学及消防工程学)的高级证书/文凭并不符合申请资格

	11
	
	建议合资格人士的第I级水喉匠牌照副本
	只适用于第2级申请人


	12
	
	建议合资格人士身份证副本
	

	13
	
	建议合资格人士签名式样
	

	14
	
	获授权签发证明书人士身份证副本
	

	15
	
	获授权签发证明书人士受雇状况证明(与第6项相同) 
	


	16
	
	获授权签发证明书人士签名式样
	

	17
	
	由消防处处长发出申请人所制造的警报或火警/烟雾探测仪器接纳信副本
	· 适用于第1级申请人(如属制造商)
· 信上的制造商名称须与申请人名称相同

	18
	
	由警报或火警/烟雾探测仪器制造商发出的代理委任信正本及
消防处处长向制造商发出的产品接纳信副本或由产品认证机构所发出产品已列入认可名单的证书/记录/函件(详情请参阅消防处通函第1/2007号)
	· 适用于第1级申请人(如属代理)
· 信上须列明指定代理名称、委任期，以及获授权代理仪器种类及型号
· 委任信必须由产品接纳信/其他认可证明文件上的制造商发出

	19
	
	工场装备清单
	

	20
	
	工场中英文地址
	

	21
	
	工场租约/买卖合约副本
	请确定业主没有反对申请人使用该处所作为工场用途或有关文件条款没有禁止相关处所作为工场用途

	22
	
	使用工场授权书
	如申请人并非业主或租户

	23
	
	工场的差饷或公用事业缴费收据副本
	如租约没有盖厘印

	24
	
	工场平面图
	工场毋须设于一独立单位，但必须与处所内其他部分(例如办公室或货仓)清楚分隔，工场面积亦须不少于10平方米

	25
	
	已填妥的工场设备申报表
	


