
消防裝置及設備證書 (FS 251) 
網上遞交系統



帳戶

• 帳戶管理員
• 建立或刪除制作者及批閱者帳戶

• 制作者帳戶
• 制作FS251消防裝置及設備證書

• 批閱者帳戶
• 制作, 簽署及遞交FS251消防裝置及設備證書



帳戶管理員



帳戶管理員 – 登入

在登入畫面中，輸入登入名稱、密碼
及圖片中的驗證碼後，按“登入”



帳戶管理員 – 帳户列表

登入後畫面顯示帳戶列表及資訊

點撃帳戶名稱可檢視
帳戶資料 建立制作者帳戶 建立批閱者帳戶 



帳戶管理員 – 建立制作者帳戶

建立制作者及批閱者帳戶須要提供帳
戶電郵地址用作傳送帳戶密碼 輸入電郵地址後按“建立帳戶”



帳戶管理員 – 建立制作者帳戶

成功建立制作者帳戶後，系統畫面顯示
帳戶已建立及其帳户資料



帳戶管理員 – 建立制作者帳戶

Me

Sample

首次登入密碼會傳送至制作者之登記電郵



帳戶管理員 – 建立批閱者帳戶

建立制作者及批閱者帳戶須要提供帳
戶電郵地址用作傳送帳戶密碼

輸入後按“建立帳戶”

在選單中選擇一位獲授權人簽署人



帳戶管理員 – 建立批閱者帳戶

成功建立批閱者帳戶後，系統畫面顯示
帳戶已建立及其帳户資料



Me

Sample

帳戶管理員 – 建立批閱者帳戶

首次登入密碼會傳送至批閱者之登記電郵



帳戶管理員 – 帳户資料(重設帳戶密碼)

按“重設密碼”按鈕重設帳戶密碼



帳戶管理員 – 帳户資料(重設帳戶密碼)

Me

Sample

新密碼會傳送至該帳戶之登記電郵



帳戶管理員 – 帳户資料(轉移證書)

帳戶管理員可轉移制作者或批閱者帳戶
中所有已儲存或待簽的證書。帳戶沒有
已儲存或待簽的證書才可以刪除帳戶



帳戶管理員 – 帳户資料(刪除帳户)

當要刪除的帳户內沒有處理中的證書，便可
按“刪除帳戶”按鈕以刪除帳戶



制作者帳戶



制作者帳戶 – 登入

在登入畫面中，輸入登入名稱、密碼
及圖片中的驗證碼後，按“登入”



制作者帳戶 – 主頁(搜尋證書)

按下載鍵下載證書

按附件鍵上載或下
載證明文件

按證書編號以查看
或更改證書



制作者帳戶 – 證明文件

已儲存或待簽的證書可上
載、下載或刪除證明文件

上載證明文件

下載證明文件

刪除證明文件



制作者帳戶 – 填寫證書
網上填寫

Excel 或 PDF 電子表格

複製已提交的證書



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

在填寫證書中選擇網上填寫



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)



地址欄有自動完成功能，填寫
地址時建議選擇自動完成中的
項目再作修改，選擇後地圖會
顯示相應的位置以作確認

制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)(樓宇地址填寫)



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)(非樓宇/未登記樓宇地址填寫)

如自動完成功能未能夠顯示相
應地址，仍可選擇「非樓宇/未登記樓
宇」。在地圖上點擊地址以標記HK80坐

標，及手動輸入顯示地址



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

如欠妥事項為主要系統嚴重損壞情況，請
保持星形圖形填滿；

如欠妥事項為非主要系統嚴重損壞情況，
請點撃星形圖形以取消填滿，閱讀並剔選

聲明

該事項是主要
系統嚴重損壞

該事項不是主要
系統嚴重損壞



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

儲存後可繼續填寫新證書



制作者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

儲存後可在已儲存的證書中下
載FS251證書草稿



制作者帳戶 – 填寫證書(更新為“待簽”)

選擇完成輸入的證書，
再按「更新為”待簽”」 ，便可以交由批

閱者繼續處理



制作者帳戶 – 填寫證書(Excel電子表格)

在填寫證書中，下載FS251 Excel範
本，填寫後上載，Excel內可填寫多

於一份表格



制作者帳戶 – 填寫證書(Excel電子表格)

完成上載後，點擊證書編
號以更正證書內容

主要需要更正之內容:
1. 樓宇 / 非樓宇地址 -> 點擊地址以尋找樓宇
2. 欠妥事項情況 -> 填滿 / 取消墳滿星形圖形以表示欠妥事項情況 
3. 聲明 -> 閱讀並明白聲明後在方方格內剔選



制作者帳戶 - 填寫證書(複製已提交的證書)

在已提交的證書中，選擇一張
已提交的證書，再按“複製為
新證書”，輸入新序號後按“儲

存”以建立新證書



制作者帳戶 – 轉移證書

已儲存或待簽的證書可以在轉移證書
中轉移到其他帳戶，選擇要轉移的證
書及目標帳戶，再按“轉移”按鈕



批閱者帳戶
連結「智方便帳戶」

以「智方便」帳戶登入



批閱者帳戶 – 連結「智方便」帳戶

在登入畫面中，輸入登入名稱、密碼
及圖片中的驗證碼後，按“登入”



批閱者帳戶 – 連結「智方便」帳戶

登入後，按“前往連結「智方便」”

然後按“使用「智方便」繼續”



批閱者帳戶 – 連結「智方便」帳戶

按照指示手以手機上的智方便應用程式掃描二維碼



批閱者帳戶 – 連結「智方便」帳戶

在手機上的「智方便」應用程式按“繼續”後，
網頁系統上的二維碼會出現剔號確認登入成功，

並重新載入為系統主頁



批閱者帳戶 – 連結「智方便」帳戶

在帳户資料中，會顯示“帳戶已與「智方便」連結”



批閱者帳戶 – 以「智方便」帳戶登入

成功連結「智方便」帳戶後，在登入
畫面中按“使用「智方便」繼續”



批閱者帳戶 – 以「智方便」帳戶登入

按照指示手以手機上的「智方便」應用程式掃描二維碼



批閱者帳戶 – 以「智方便」帳戶登入

在手機上的「智方便」應用程式按“繼續”後，
網頁系統上的二維碼會出現剔號確認登入成功，

並重新載入為系統主頁



批閱者帳戶 – 填寫證書
網上填寫

Excel 或 PDF 電子表格

複製已提交的證書



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

在填寫證書中選擇網上填寫



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)



地址欄有自動完成功能，填寫
地址時建議選擇自動完成中的
項目再作修改，選擇後地圖會
顯示相應的位置以作確認

批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)(樓宇地址填寫)



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)(非樓宇/未登記樓宇地址填寫)

如自動完成功能未能夠顯示相
應地址，仍可選擇「非樓宇/未登記樓
宇」。在地圖上點擊地址以標記HK80坐

標，及手動輸入顯示地址



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

如欠妥事項為主要系統嚴重損壞情況，請
保持星形圖形填滿；

如欠妥事項為非主要系統嚴重損壞情況，
請點撃星形圖形以取消填滿，閱讀並剔選

聲明

該事項是主要
系統嚴重損壞

該事項不是主要
系統嚴重損壞



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

儲存後可繼續填寫新證書



批閱者帳戶 – 填寫證書(網上填寫)

儲存後可在已儲存的證書中下
載FS251證書草稿



批閱者帳戶 – 填寫證書(更新為“待簽”)

選擇完成輸入的證書，
再按「更新為”待簽”」，該證書
便可在“待簽的證書”頁面中簽署



批閱者帳戶 – 填寫證書(Excel電子表格)

在填寫證書中，下載FS251 Excel範
本，填寫後上載，Excel內可填寫多

於一份表格



批閱者帳戶 – 填寫證書(Excel電子表格)

完成上載後，點擊證書編
號以更正證書內容

主要需要更正之內容:
1. 樓宇 / 非樓宇地址 -> 點擊地址以尋找樓宇
2. 欠妥事項情況 -> 填滿 / 取消墳滿星形圖形以表示欠妥事項情況 
3. 聲明 -> 閱讀並明白聲明後在方方格內剔選



批閱者帳戶 - 填寫證書(複製已提交的證書)

在已提交的證書中，選擇一張
已提交的證書，再按“複製為
新證書”，輸入新序號後按“儲

存”以建立新證書



批閱者帳戶 – 簽署證書



批閱者帳戶 – 簽署證書(檢查內容)

批閱者須檢查FS251證書內容正確才可簽署
按下證書編號開啟證書以作檢查



批閱者帳戶 – 簽署證書(檢查內容)

開啟及檢查證書後點選“此證書已檢查”，然後
按“儲存”按鈕確認證書無誤



批閱者帳戶 – 簽署證書

成功更新後按”移至「待簽的證書」”簽署證書



批閱者帳戶 – 簽署證書(以「智方便」帳戶簽署)

在待簽的證書中選擇完成檢查的證
書，再按“以「智方便」簽署”



批閱者帳戶 – 簽署證書(以「智方便」帳戶簽署)

在手機上開啟智方便應用程式，在登入狀態下按
照畫面上的指示確認識別碼及其他資訊，

並按“確認簽署”



批閱者帳戶 – 簽署證書(以iAM Smart帳戶簽署)

簽署成功後，畫面會顯示確定“簽署成功”，
按“確定”以完成簽署



批閱者帳戶 – 簽署證書(以「智方便」帳戶簽署)

簽署後可在待提交的證書中下載FS251證書

在已下載的FS251證書中可見到證書已簽署



批閱者帳戶 – 簽署證書(以.p12 / .pfx簽署)

在待簽的證書中選擇完成檢查的證書



批閱者帳戶 – 簽署證書(以.p12 / .pfx簽署)

在電子簽署中點選“數碼證書 (.p12 
/ .pfx)”，上載數碼證書，輸入香港身
份證號碼及數字密碼，然後按“以電子

證書簽署“



簽署後可在待提交的證書中下載FS251證書

在已下載的FS251證書中可見到證書已簽署

批閱者帳戶 – 簽署證書(以.p12 / .pfx簽署)



批閱者帳戶 – 提交證書



批閱者帳戶 – 提交證書

待提交的證書須先更新其發出日期才可提
交至消防處，可在待提交的證書中更新



批閱者帳戶 – 提交證書

更新其發出日期後便可提交至消防處



批閱者帳戶 – 提交證書

已提交的證書會被分配一個確定號碼



批閱者帳戶 – 提交證書 (查看證書內的二維碼)

在已提交的證書中，按下載鍵下載證書



批閱者帳戶 – 注銷證書



批閱者帳戶 – 注銷證書

在待提交的證書中，選擇要注銷的
證書，再按“注銷證書”按鈕



查核 FS251證書



查核 FS251證書 - 查看證書內的二維碼

在已下載的FS251證書中，可掃瞄二維碼以查
核此 FS251證書是否真確



查核 FS251證書 - 以二維碼查核 FS251證書

掃瞄二維碼後輸入驗證碼，便可查核
FS251證書的內容



按下“更多…”可展開列表

按下標題可收起 / 展開列表

查核 FS251證書 - 以二維碼查核 FS251證書
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