消防處在公眾娛樂場所牌照(臨時)事宜上的職責

[例如博覽會、遊樂會、展覽會、義賣會、馬戲表演及宗教典禮等]
· 除非申請人已履行各項規定，其中包括消防處處長訂立的所有規定，否則發牌當局，即食物及環境生署(下稱食環署)，不會簽發任何公眾娛樂場所牌照(臨時)牌照。消防處所簽發的消防證書，是申請人已遵行名項消防規定的證據，亦是公眾娛樂場所獲簽發牌照(臨時)的先決條件之一。

· 擬申請公眾娛樂場所牌照(臨時)的處所，若在安裝/改裝機械通風系統時，須將任何風槽貫穿任何地板、天花或牆壁，以致須要裝置防火閘，便須取得由消防處通風系統課簽發的「通風系統符合規定通知書」。消防處會先向申請人發出機械通風系統的特定消防規定，待申請人遵行這些規定後，便發出有關的通知書。
取得消防證書的程序
· 擬經營臨時公眾娛樂場所的申請人，須將申請書及有關處所的設計圖則遞交予食環署牌照組審議。假如有關申請原則上可予接受，食環署會把申請轉交有關的消防處防火分區辦事處處理。防火分區辦事處會直接聯絡申請人，並將有關信件的副本送交食環署牌照組，讓該組了解進展情況。

· 為免延誤，申請人須確保所需資料已全部遞交妥當，而處所的實際間隔亦與設計圖則相符並且以不少於1:100的比例繪製。

· 申請人若擬在臨時公眾娛樂場所舉行性質簡單的活動 (例如在空地或處所內的公共地方舉行的娛樂活動)，可參考消防處網頁所載的消防規定，以便就舉行不同型式的活動申請公眾娛樂場所牌照(臨時)。若本處在審議申請後，認為有關處所及其設計適宜作公眾娛樂場所用途，本處便會直接向申請人發出詳盡的消防規定。若認為該處所及/或其設計不適宜作此用途，本處會向申請人發出反對信，信中列明反對的理由。

· 假如臨時公眾娛樂場所涉及其他複雜問題(例如使用危險品)，申請人須遵守一般公眾娛樂場所的消防規定。這些規定已上載於消防處的網頁，以供參考。若本處認為該處所不適宜作公眾娛樂場所用途，本處會發出反對信，信中述明反對的理由。
· 申請人需根據娛樂場所內的設施，取得註冊消防裝置承辦商所簽發的「消防裝置及設備證書」(FS251)及其他所需文件，方可獲簽發消防證書。
· 公眾娛樂場所牌照(臨時)的申請人必須預先繳費，才可獲簽發消防證書。申請人可到九龍尖沙咀東部康莊道1號消防總部大厦5樓繳費處，以現金或劃線支票繳費，支票須註明支付予「香港特別行政區」。本處收到有關費用後，會向申請人發出收據，作為已繳付所需費用的憑據。
· 申請人或其授權的代表在完成所規定的工程及繳付指定費用後，應致電或以書面通知有關的防火分區辦事處，以便安排人員隨後到塲視察。

· 若隨後到場視察的人員證實所有消防規定已予遵行，而有關處所的間隔設計又與核准的圖則相符，申請人亦已繳付指定的費用，消防處人員便會即時在現塲向申請人發出消防證書，並通知食環署，以及將消防證書的副本送交該牌照組。

· 據本處經驗所得，在活動正式舉行之前，本處人員需在極緊迫的時間內完成所有視察工作。因此，本處鄭重勸喻申請人在本處展開視察行動前，確保所有消防規定已予遵行，否則申請人將無法在活動舉行之前獲簽發消防證書。
· 消防證書是申請人獲簽發公眾娛樂場所牌照(臨時)的先決條件之一。不過有關處所的實際間隔須與消防處所接納的最新圖則相符，並且完全符合消防處認為有必要遵行的各項消防規定，消防證書才會繼續生效。假如有關處所進行了改建或加建工程，以致消防安全方面可能受到影响，便須重新申請消防證書。

